LEI N°0027/97 de 16 de Junho de 1997

“Altera a Lei n° 0024 de 22 de Maio de 1997,
modificando os Quadros de Cargos e Salarios que
compoe a estrutura e a organizacao administrativa da
Prefeitura Municipal de Martins Soares e contém
outras providéncias”.

Alterada pela Lei n.°077/99

A Camara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, decretou, e eu,
Prefeito Municipal, em seu nome, Sanciono e Promulgo a seguinte Lei;

Art. 1° - Ficam os quadros de cargos e saldrios que compde os drgdos da
Prefeitura de Martins Soares — MG, modificados, passando a vigorar com a redacio dos
Anexos de I a IX, como segue:

ANEXO 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO -
SEMAP
Gabinete do Secretario 01 Secretario Municipal

01 Secretario Executivo

Departamento de Compras, Patrimonio e | 01 Coordenador
Administracdo de Almoxarifado 02A.S5S.G

Departamento de Administracdo e Capacitagdo | 01 Coordenador
de Recursos Humanos 02 Secretarios Executivos

Departamento de Informdtica, Planejamento e | 01 Coordenador
Informacao Publica 01 Secretario Executivo
01 Técnico em Computacio

Departamento de Transporte, Transito Urbano, | 01 Coordenador
Mecéanica e controle de veiculos Publicos 01 Mecéanico
02A.S.G

ANEXO II
SECRETARIA MUNICIPAL DE HIGIENE
E SAUDE - SEMUS

Gabinete do Secretario 01 Secretario Municipal
01 Secretario Executivo

Departamento de Abastecimento de Agua 01 Coordenador
03A.S.G.

Departamento de Higiene, Alimentagdo, | 01 Coordenador
Nutricdo e Saide dos Estudantes

Departamento de Meio Ambiente, Saneamento | 01 Coordenador
Basico e Assisténcia Social

Departamento de Atendimento Ambulatérial, | 05 Médicos
Emergéncial e de Urgéncia 02 Dentista

03 Agentes de Satide - |
02A.S.G

02 Motorista




ANEXO III
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E
LAZER - SEMEC

Gabinete do Secretario

01 Secretario Municipal

Departamento de Administracio do Ensino e
Secretaria Escolar

01 Coordenador

02 Secretarios Executivos
37 Professores
22A.5S.G

02 Motorista

Departamento de Servicos Especializados

01 Supervisor Pedagdgico
01 Orientador Educacional

Departamento de Desporto

01 Coordenador

Departamento de Cultura e Lazer

01 Coordenador

ANEXO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMUF

Gabinete do Secretario

01 Secretario

Departamento de Contabilidade, Financas e
Tesouraria

01 Secretario Executivo
01 Tesoureiro Geral

Departamento de Arrecadacdo Geral

01 Coordenador
01 Secretario Executivo
02A.S.G

Departamento de Tributagcdo

01 Coordenador
01 Secretario Executivo

ANEXO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, INFRA - ESTRUTURA
GERAL E OBRAS - SEMAO

Gabinete do Secretario

01 Secretario

Departamento de Politica Rural - DPR

01 Coordenador
02 Técnicos em Agropecudria

Departamento de Edificacdes, Obras Publicas,
Meio Ambiente e Infra - Estrutura Minima —
DEOPIM

01 Coordenador

02 Pedreiro

17A.S.G.

01 Fiscal Geral

01 Bombeiro

01 Operador de Maquinas Pesadas
01 Motorista

01 Eletricista

01 Calceteiro

ANEXO VI
GABINETE DO PREFEITO

Gabinete do Prefeito

Prefeito Municipal

01 Chefe de Gabinete
01 Secretario Executivo
01A.S.G.

Sub - Gabinete do Prefeito

01 vice - Prefeito




ANEXO VII

PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL

Gabinete do Procurador

01 Procurador Juridico
01 Assessor Juridico

ANEXO VIII

ASSESSORIA CONTABIL

Gabinete do Assessor

01 Assessor Contabil
01 Assessor Técnico em Contabilidade
01 Coordenador

ANEXO IX

ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

| Gabinete do Assessor

| 01 Assessor de Comunicagio Social

ANEXO X
QUADRO GERAL DE CARGOS E SALARIOS

DENOMINACAO DO | CARGOS VENCIMENTO SIMBOLO DO | ESCOLA-
CARGO BASE (R$) CARGO RIDADE
Agente de Saude —II 01 238,80 AS-II 02/03
Agente Saide — [ 05 191,10 AS-1 01
Assessor Contabil 01 955,00 AC 09
Assessor de Comunicagdo
Social 01 319,80 ACS 08
Assessor Juridico 01 859,50 Al 07
Assessor  Técnico em 859,50
Contabilidade 01 560,00 (redacao | ATC 04

dada pela Lei

Complementar

n° 004/2001)
Auxiliar de Servicos Gerais

51 155,20 ASG 13

Bombeiro
( Rede Hidraulica) 01 238,80 BOMB 13
Coordenadores de
Departamento 16 358,20 CD 01
Chefe de Gabinete 01 477,60 CG 01
Calceteiro 01 238,80 CALC 13
Dentista 02 1.193,00 DENT 06
Eletricista 01 238,80 ELET 01
Fiscal Geral 01 238,80 FG 13
Mecanico 01 238.80 MEC 13

660,00 (redacao

dada pela LC n°

010/2002)
Médico 05 1.193,00 MED 05
Motorista 05 238,80 MOT 13
Operador de Maquinas




Pesadas 01 238,80 OMP 13
Orientador Educacional 01 238,80 OE 11
Pedreiro 02 360,00 PED 13
Procurador Juridico

Municipal 01 955,00 PIM 07
Professor Nivel I, Grau A (

EM) 37 206,10 PIA 03
Secretario Executivo 11 238,80 SE 01
Secretario Municipal 05 477,60 SM 13
Supervisor Pedag6gico 01 238,80 SP 10
Técnico em Agropecudria | 02 238,80 TAP 12
Tesoureiro Geral 01 345,00 TG 01
Técnico em Computagio 01 238,80 TC-1 02

Art. 2° - Ficam revogados os anexos de I a XI da Lei n® 0024/97, recebendo os
mesmos, a redagdo da presente Lei.

Art. 3° - Ficam criados os cargos de Assessor Juridico, e de Assessor Técnico em
Contabilidade e mais um cargo de Dentista e mais um de Pedreiro, todos ja incluidos na
presente Lei.

Art. 4° - Fica revogado o disposto no artigo 3° da Lei anterior, com referencia
aos cargos de Secretdrio Executivo e Coordenador de Departamento, que passam a
integrar a presente Lei, como cargos de provimento efetivo.

Art. 5° - Os Cargos de Secretario Municipal, Procurador Juridico Municipal,
Assessor Contabil, Assessor de Comunicagdo Social e Tesoureiro Geral, sdo de
Confianca, de Livre nomeacao e exoneracao.

Art. 6° - Fazem parte integrante desta Lei o Quadro Geral de Cargos e Saldrios
(Anexo X), o Quadro de Escolaridade necessdria ao Provimento dos Cargos (Anexo
XI), o Quadro de Fung¢des Gerais por Cargo (Anexo XII), o Quadro de Carga Hordria
exigida para os Cargos dosa Servidores da Prefeitura (anexo XIII) e o Quadro de
Salarios e Simbolos (Anexo XIV).

Art. 7° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrério.

Martins Soares, 16 de Junho de 1997.

FLAVIO LUIZ ALVES
PREFEITO MUNICIPAL




ANEXO XI

DA ESCOLARIDADE NECESSARIA
AO PROVIMENTO DOS CARGOS

NUMERO ESCOLARIDADE

01 Ensino Fundamental

02 Ensino Médio Geral

03 Ensino Médio - Magistério de 1* a 4* séries

04 Ensino Médio - Técnico em Contabilidade

05 Bacharel em Medicina

06 Bacharel em Odontologia

07 Bacharel em Direito

08 Bacharel em Comunicagao Social

09 Bacharel em Ciéncias Contabeis

10 Lic. Plena Pedagogia - Especializacdo e
Supervisdo Pedagdgica

11 Lic. Plena Pedagégica - Especializacio em
Orientacdo Educacional

12 Ensino Médio - Técnico em Agropecudria

13 Até 4°. Série do Ensino Fundamental

ANEXO XII
QUADRO DE FUN(;C)ES GERAIS POR CARGO
Agente de Sadde II - no Departamento de Atendimento Ambulatorial,

Emergencial e de Urgéncia:

a) acompanhar, promovendo um atendimento individual
aqueles doentes cronicos;

b) informa-se o miximo possivel sobre doencas como
Hansenfase, Hipertensdo, Diabete, cardiopatias, dentre outras
doencas que demandam atendimento individualizado;

c¢) outras funcdes de acordo com orientacdes do Coordenador
de seu departamento;

- no Departamento de Atendimento Materno - Infantil e
controle de Doencas:

a) participar de tudo e qualquer treinamento no sentido de
exercer o levantamento e controle de doencas existentes no
Municipio;

b) realizar, juntamente com o pessoal do departamento, a
vacinacdo da populacdo de acordo com orientacdes do
coordenador de seu departamento.

Agente de saide I

- exercer as funcgdes proprias da Secretaria Municipal de
Satide de acordo com as orientagcdes dos Coordenadores de
Departamento ou de seus Secretarios Municipais.

Assessor Contabil

Realizar as tarefas determinadas, formal ou informalmente,
pelos Coordenadores de Departamento ou  Secretdrios
Municipais.

Assessor de Comunicagdo Social

- exercer toda politica de Comunicagdo Social da Prefeitura
Municipal de Martins Soares no sentido de que a populacdo
seja informada de todos os atos do Prefeito;

- promover campanhas educativas para coleta de lixo, para a




educacdo em relacdo a transito, satide etc.;

- cuidar da publicidade dos atos do Prefeito municipal de
Martins Soares, onde a Lei a exige;

- outras func¢des de acordo com determinagdo do Prefeito.

Assessor Juridico

exercer, sob a orientagdo e coordenacdo do Procurador
Juridico, as funcdes definidas para o cargo, prevista na Lei,
que definiu a estrutura e organizacdo administrativa da
Prefeitura Municipal.

Assessor Técnico
Contabilidade

€m

- exercer sob orientac¢do e coordenacdo do Assessor Contabil
as fung¢des definidas para o cargo prevista na Lei que definiu
a estrutura e organizacdo administrativa da Prefeitura
Municipal.

Auxiliar de Servicos Gerais

- realizar todas as funcgdes e tarefas determinadas pelos
coordenadores de seus Departamentos ou Secretdrios
Municipais.

Bombeiro(Rede Hidraulica)

- realizar manutenc@o de toda rede hidrdulica da cidade de
Martins Soares, promovendo-lhes reparos sempre que
necessario;

- outras fungdes com orientagdes Coordenador de seu
Departamento ou Secretario Municipal.

Calceteiro

- executar, juntamente com seus auxiliares, todo servigo de
calcamento do Municipio de Martins Soares, tomando , para
isto, as providencias que o servico requer;

- outras fung¢des de acordo com orientacdes do Coordenador
de seu departamento.

Chefe de Gabinete

- Vide Lei Municipal.

Coordenadores de
Departamento

- fazer cumprir as metas estabelecidas pela sua Secretaria
Municipal;

- levar ao conhecimento do Secretdrio Municipal as
demandas e necessidades do seus departamentos;

- requisitar aos Senhores Secretirios 0s materiais,
equipamentos e insumos, necessarios ao bom funcionamento
de seu departamento;

- estabelecer, de preferencia formalmente, as fun¢des dos
servidores do seu departamento, no sentido de que esteja
bem clara as funcdes de cada um;

- elaborar relatérios mensais da atividades realizadas pelo
seu departamento para a avaliacdo de desempenho e
encaminhamento ao Secretdrio Municipal;

- empenhar-se no sentido de que as metas definidas pela
Secretaria sejam atingidas no tempo previsto;

- outras fungdes de acordo com orientacdes do Senhor
Secretério.

Dentista

- €xercer as fungf)es inerentes ao seu cargo.

Eletricista

- executar, juntamente com seu auxiliar, a manuten¢do do
sistema elétrico dos prédios pertencentes ao Municipio de
Martins Soares, promovendo os devidos reparos, no sentido
do seu bom funcionamento;

- outras fun¢des de acordo com orientagdes do Coordenador
de seu departamento ou Secretario Municipal.

Fiscal Geral

- realizar todas as diligéncias necessdrias, para todas as
Secretarias Municipais, no sentido de que as exigéncias
legais em relagdo a vida da cidade seja camprida;




- promover, nos Termos da Lei, as devidas atuagdes,
respeitando sempre o direito do contraditério, levando,
qualquer incidente ocorrido, diretamente, ao conhecimento
do Procurador Juridico Municipal;

- outras funcdes de acordo com orientacdes do Coordenador
de seu Departamento ou Secretdrio Municipal.

Mecanico

- executar manutencao e conservacdo dos veiculos publicos,
identificando problemas nos vdérios sistemas dos carros,
adotando formas para que todos os veiculos tenham vida qtil
mais prolongada, inclusive as maquinas pesadas;

- outras fungdes de acordo com orientacdes do Coordenador
de seu departamento ou Secretdrio Municipal.

Medico

- €Xercer as fungf)es inerentes ao seu cargo.

Motorista

- dirigir os veiculos colocados sobre sua responsabilidade;

- zelar para o bom uso dos veiculos sobre sua
responsabilidade, mantendo-os em condi¢cdes gerais de
higiene;

- realizar o abastecimento de combustivel, verificacdo e
complementacdo dos niveis de O6leo de motor, caixa
diferencial (se for o caso), nivel da dgua;

- informar ao Coordenador de seu Departamento sobre o
estado geral do veiculo, solicitando providéncias necessarias
4 sua melhor manutengao;

- informar ao Coordenador de seu Departamento ou servidor
responsédvel o n.° de quilémetros rodados na viagem, ou no
dia de trabalho, informar quilometragem inicial e final, ao
final do dia;

- outras fun¢des de acordo com orientagdes do Coordenador
de seu Departamento, ou Secretdrio Municipal.

Operador de Miquinas Pesadas

- operar maquinas pesadas, executando as funcdes, no que
couber, prescritas para os motoristas;

- outras funcdes de acordo com orientagdes do Coordenador
de seu Departamento ou Secretdrio Municipal.

Orientador Educacional

- outras func¢des de acordo com orientacdes do coordenador
de seu departamento ou Secretdrio Municipal.

Pedreiro

- outras fung¢des de acordo com orientacdes do coordenador
de seu departamento ou Secretdrio Municipal.

Procurador Juridico Municipal

- vide Lei de estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Martins Soares.

Professor Nivel I Grau A (Ensino
Médio)

- exercer as fungdes inerentes ao cargo;
- outras funcdes de acordo com orientacdes do Coordenador
de seu Departamento ou Secretdrio Municipal.

Secretario Executivo

- providenciar a correspondéncia de seu superior,

- lavrar atas, sempre que necessario ;

- acompanhar processos administrativos, cumprindo,
integralmente, os despachos neles exarados;

- realizar diligéncias que se fizerem necessdrias, seguindo as
instrugcdes expedidas ;

- lavrar oficios, avisos, instru¢cdes, memorandos,
recomendacdes, etc., tudo no sentido de fazer com que, tanto
seu Departamento, quanto a sua Secretaria funcione bem.

- outras fun¢des de acordo com orientagdes do Coordenador
de seu Departamento, Secretirio Municipal ou Chefe de
Gabinete.




Secretdrio Municipal

- Vide Lei Municipal 02/97 e 06/97.

Supervisor Pedagdgico

- exercer as fungdes inerentes ao cargo;
- outras funcdes de acordo com orientacdes do Coordenador
de seu Departamento.

Técnico em Agropecudria

- executar a Politica Rural definida, tanto na Lei Organica,
quanto nas Leis Ordindrias e Resolucdes expedidas;

- propor ao Prefeito o PLANO DE DESENVOLVIMENTO
RURAL INTEGRADO, no sentido de apresentar a
Agricultura uma proposta coletiva de trabalho, com mais
assisténcia técnica, assessoria na organizacao,
comercializacdo de produtos, armazenamento e escoamento
da produgdo, tudo no sentido de que seja melhorada a
condicdo de vida do agricultor de Martins Soares;

- outras fun¢des de acordo com orientagdes do Coordenador
de seu Departamento.

Técnico em Computagdo

- fazer a manutengdo das mdaquinas a disposi¢do da
Prefeitura, informando ao seu departamento toda e qualquer
ocorréncia no sentido de que o servico ndo seja
interrompido;

- realizar a digitacdo dos dados ;

- expedir relatérios de acordo com orientagcdo superior;

- outras fun¢des de acordo com orientagdes do Coordenador
de seu departamento.

ANEXO XIII

CARGA HORARIA EXIGIDA PARA CARGOS
DOS QUADROS DA PREFEITURA

CARGO JORNADA | CHS* DSR**
DIARIA

Agente de Saude — II 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Agente de Sadde I 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Assessor Contébil 4 horas 20 horas Sébado/Domingo
Assessor de Comunicagdo Social 6 horas 30 horas Sébado/Domingo
Assessor Juridico 4 horas 20 horas Sébado/Domingo
Assessor Técnico em contabilidade 6 horas 30 horas Sébado/Domingo
Bombeiro (Rede Hidraulica) 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Coordenadores de Departamento 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Chefe de Gabinete 6 horas 30 horas Sébado/Domingo
Calceteiro 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Dentista 4 horas 20 horas Sébado/Domingo
Eletricista 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Fiscal Geral 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Mecénico 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Médico 4 horas 20 horas Revezamento
Motorista 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Operador de Maquinas Pesadas 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Orientador Educacional 6 horas 30 horas Sébado/Domingo
Pedreiro 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
Procurador Juridico Municipal 4 horas 20 horas Sébado/Domingo
Professor Nivel I, Grau A (EM) 6 horas 30 horas Sébado/Domingo
Secretario Executivo 8 horas 40 horas Sabado/Domingo




Secretdrio Municipal 8 horas 40 horas Sébado/Domingo

Supervisor Pedagdgico 6 horas 30 horas Sébado/Domingo

Técnico em Agropecudria 8 horas 40 horas Sébado/Domingo

Tesoureiro 6 horas 30 horas Sébado/Domingo

Técnico em Computagdo 8 horas 40 horas Sébado/Domingo
ANEXO XIV

QUADRO DE SALARIOS E SIMBOLOS CORRESPONDENTES
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SALARIO

155,20

191,10

206,10

238,80

319,80

345,00

358,20

360,00

477,60

859,50

955,00
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1.193,00




